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Box 27126, 102 52 Stockholm
Besotksadress: Filmhuset, Borgvagen 1
Telefon: 08-665 11 00

filminstitutet.se
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Systemkrav

For bista anvindning av ansdkningstjédnsten rekommenderar vi att du anvénder en
dator/laptop med webblédsare Google Chrome, Mozilla Firefox eller Microsoft Edge. En
speciellt anpassad version for mindre skdrmar (t ex smarta telefoner och lasplattor) ar
planerad.

Om du har problem att 6ppna pdf-filer kan du ladda ner gratis PDF-ldsare har:
https://get.adobe.com/se/reader/

Sprak

Det dvergripande innehallet i ansdkningstjénsten finns pé bade svenska och engelska.
Sprék andrar du langst upp till hdger pa sidan. Observera dock att inte alla
ansokningsformulér finns i engelsk version.

Kontakta oss om du behover hjélp.

Filminstitutets

ansodkningstjanst: poses f ﬂjr

Valkommen till Filminstitutets
ansokningstjanst!

Svenska Filminstitutet har i uppdrag att stimulera svenskt filmiiv i vid
sker bland annat genom férdelning av ekonomiska stéd.

ket stod du vill s6ka,

Tillganglighet
Ansokningstjansten dr sa langt det dr mojligt framtagen utifran krav pé tillgénglighet
enligt europeisk standard (EN 301 549 V2.1.2/ WCAG 2.1).

Hér kan du ldsa ans6kningstjidnstens tillgdnglighetsredogorelse i sin helhet (lank 6ppnas 1

nytt fonster).

Vi striavar hela tiden efter att forbattra ansokningstjanstens tillganglighet. Om du
uppticker problem som inte dr beskrivna i tillgédnglighetsredogorelsen, eller om du anser
att vi inte uppfyller lagens krav, kontakta oss via ansokansupport@filminstitutet.se.


https://get.adobe.com/se/reader/
https://www.filminstitutet.se/contentassets/c523752554be4ac9b92c17f00e4d1bdd/tillganglighetsredogorelse-for-svenska-filminstitutets-ansokningstjanst-1.1.pdf
https://www.filminstitutet.se/contentassets/c523752554be4ac9b92c17f00e4d1bdd/tillganglighetsredogorelse-for-svenska-filminstitutets-ansokningstjanst-1.1.pdf
mailto:ansokansupport@filminstitutet.se
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Skapa anvandarkonto

For att kunna skicka in ans6kningar via ansdkningstjédnsten maste du ha ett
anvéndarkonto.

G4 till ansokningstjénstens startsida och klicka pa Skapa konto.

Anvindarnamn: Ange ett anvindarnamn for ditt anvindarkonto. Anvéindarnamnet kan
du anvinda nédr du loggar in i ansdkningstjansten (utdver din e-postadress). Varje
anvindarnamn &r unikt, om du far ett meddelande att anvindarnamnet redan finns véljer
du ett nytt. Anvindarnamnet skrivs som ett ord utan mellanslag, och kan besté av
bokstéver och siffror.

E-postadress: Tank pa att ange en e-postadress som du har tillgang till.

Losenord: Losenordet maste besta av minst 6 tecken och innehalla minst en stor och en
liten bokstav samt en siffra.

Godkénn anvéndarvillkoren och Filminstitutets anvindande av dina personuppgifter.

Nar du har fyllt i alla uppgifter korrekt och klickat pa Skapa konto skickas ett
bekriftelseme;jl till den e-postadress du angett. Kontrollera din mapp for skrappost om du
inte far bekriftelsemejl till din vanliga inkorg. Klicka pa ldnken i e-postmeddelandet for
att aktivera ditt anvidndarkonto. Bekriftelseldnken &r aktiv i 72 timmar.

Nér du har skapat anvéndarkontot kan du antingen anvidnda din e-postadress eller ditt
anvandarnamn, tillsammans med ditt 16senord, for att logga in i ansdkningstjansten.

Glomt I6senord

Om du har ett anvindarkonto men har glomt ditt [6senord, sa kan du bestélla ett nytt.
Klicka pa Glomt 16senord pa startsidan och fyll sedan i din e-postadress. Du fér da ett mejl
frén oss med ett nytt Isenord. Kontrollera din mapp for skréppost om du inte far mejl till
din vanliga inkorg. Efter att du har loggat in rekommenderar vi att du dndrar 16senordet
under Mina uppgifter.

Efter inloggning

Oversikt stod
Hér finns information och lénkar till samtliga ansdkningsformuldr i ansdkningstjénsten.
Ansokningsformuléren ligger ordnade i underliggande kategorier.
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Filminstitutets
ansokningstjanst:

< Oversikt stéd > («

Barn och ungdom

Biografstod
Distribution och visning
Filmproduktion
Internationell lansering
Nationella minoriteter
Mina utkast >
Pagéende renden >
Avslutade drenden >

Mina uppgifter > 1

Paborja ny ansokan
Vilj det stdd du vill sdka via knappen Till ansokan.

Filminstitutets
ansokningstjanst:

Staod till filmproduktion

Stad till produktion av svensk langfilm, kortfilm och dokumentérfilm
hanteras av Filminstitutets produktionsstédsenhet

Innan du paberjar din ansskan tr det viktgt att du har lset villoren for att scka och vilka
bilagor du behdver bifoga. D via linken under

Innan du kommer till sjdlva ansokningsformuléret namnger du utkastet till ansdkan.
Namnet pa utkastet dr endast till for din egen skull, ifall du skulle behova avbryta och

fortsétta vid ett senare tillfille. Dina padbdrjade ansdkningar, som du dnnu inte har skickat
in, finner du under Mina utkast.

Ladda upp bilagor

Vi tar endast emot filer av typen PDF. Dokument av andra filtyper méste du darfor sjélv
konvertera till PDF innan du laddar upp dem. De flesta ord- och bildbehandlingsprogram
har stdd for konvertering till PDF, och det finns ett flertal appar och program att ladda
ned kostnadsfritt, som kan anvéndas for att till exempel konvertera en bildfil till PDF.

Filstorleken for varje enskild bilaga fér ej overstiga 15 MB.

Sokande

Svenska Filminstitutet betalar endast ut stdd till registrerade bolag. Under steget Sokande
anger du ditt bolags organisationsnummer och klickar pa Sok.
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Sékande
Ange organisationsnummer i format XXXXXX-XXXX och klicks

Nar du anger ditt grearTsaTOTSTEMme~skickas detta vidare til

Orgamsationsnummer (X} XXX

Ditt organisationsnummer skickas vidare till Marknadsinformation i Sverige AB for
kontroll och inhdmtning av bolagets adressuppgifter. Adressuppgifterna himtas
automatiskt och ldggs in i underliggande félt. Uppgifterna ar bolagets registrerade
uppgifter hos statliga myndigheter och gar inte att dndra i ansokningstjansten.
Filminstitutet ansvarar inte for eventuellt felaktiga uppgifter.

Om ditt bolag har fler filialer /arbetsstéllen 6ppnas ett nytt fonster, och du véljer sedan
vilken filial/arbetsstélle som ska std som sokande.

Om du vid ansokningstillféllet saknar ett registrerat bolag, eller av annan anledning inte
automatiskt kan soka upp ditt organisationsnummer, anger du ditt person- eller
organisationsnummer manuellt l&ngre ner pa sidan, foljt av postnummer och postort.

Observera att Filminstitutet vid ett beviljat beslut endast betalar ut stod till registrerade
bolag.

Kontaktperson
Forifyllda uppgifter himtas frin inloggat anvindarkonto. Andra uppgifter om du vill att
nagon annan ska std som kontaktperson till ansékan.

Godkanna riktlinjer och villkor
Lis noggrant igenom de allménna villkoren och riktlinjerna for stodet du soker innan du
godkénner dem.

Sammanfattning
Kontrollera att ifyllda uppgifter och uppladdade bilagor &r korrekta. Om du behdver ga
tillbaka och dndra nigot navigerar du mellan stegen i stegmenyn.

Filminstitutets
ansokningstjanst:

Oversictstod > Staod till internationell lansering av svensk
film

"
Comgr_saz_sn

Ansokan avser

wwwwwwwwwwwww
...........
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Alternativt med knapparna Tillbaka och Spara och nésta.

Tillbaka Spara och Nasta

Skicka in ans6kan

Efter att ha klickat pa Skicka kommer du till en bekriftelsesida med en sammanfattning
av dina inskickade uppgifter. Vi rekommenderar att du laddar ned sammanfattningen till
din egen dator. Sammanfattningen gér inte att ladda ner i efterhand.

Det kan ta upp till 30 min innan ansdkan &r helt registrerad i véra system. Du far da ett
bekriftelsemejl fran oss och din inskickade ansdkan blir synlig under fliken Pégéende
drenden.

Vi hanterar ansokningar helgfria vardagar, och handldggningstiden kan variera och beror
pa vilket stod du har sokt. Mer information om handldggningstider finns pa respektive
stodsida pa filminstitutet.se.

Skicka in kompletterande uppgifter och dokument i ett befintligt arende

For att skicka in kompletterande handlingar som t ex rekvisition och redovisning i ett
redan befintligt drende, klickar du pa rubriken "Pégdende drenden" i menyn till vénster.
Da visas en lista pa dina pagéende drenden. Vilj sedan "Komplettera drende" for aktuellt
drende folj darefter instruktionerna i formuléret. Om knappen "Komplettera drende”
saknas for ditt drende, kontakta din handlidggare eller mejla till
ansokansupport@(filminstitutet.se.

Nér du har skickat in uppgifter i ett befintligt &rende kommer du till en bekriftelsesida
dér ditt diarienummer framgar. Vi rekommenderar att du laddar ned sammanfattningen av
dina inskickade uppgifter. Observera att vi inte skickar ut bekriftelsemejl pé inskickade
kompletterande uppgifter i ett befintligt 4rende.

Mina utkast
Hér sparas dina pabdrjade ansokningar som dnnu inte har skickats. Ett utkast raderas
automatiskt 30 dagar efter att du skapade det. Du kan dven sjilv vélja att radera ett utkast.

Pagaende drenden

Har ser du dina ansdkningar som &r under handlaggning hos oss. Om knappen
Komplettera drende ér synlig kan du skicka in ytterligare dokument i drendet, till
exempel uppdaterade uppgifter, redovisningar och rekvisitioner.

Du kan endast se de drenden som du sjélv har skickat in via ansékningstjansten. Om du
har éldre drenden hos oss som skickats in pa annat sitt ar de infe synliga hiar. Mejla
kompletterande handlingar i dldre drenden till stodhandlingar@filminstitutet.se.

Om du klickar pa knappen Visa under kolumnen Handlingar kan du se uppgifter om de
handlingar som finns i drendet. Under kolumnen Tillkomst framgér om det ar handlingar
du har skickat in (In) eller om det 4r handlingar skapade av Filminstitutet (Upprattad).


mailto:utlandsstod@filminstitutet.se
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Avslutade arenden
Hér ser du uppgifter for alla dina avslutade drenden som har skickats till Filminstitutet via
ansokningstjénsten.

Om du klickar pa knappen Visa under kolumnen Handlingar kan du se metadata om de
handlingar som finns i drendet. Under kolumnen Tillkomst framgar om det &r handlingar
du har skickat in (In) eller om det dr handlingar skapade av Filminstitutet (Upprattad).

Mina uppgifter

Hér kan du dndra personuppgifter for ditt anvéindarkonto. Om du vill 4ndra e-postadress
kontaktar du ansokansupport@filminstitutet.se. Om en annan person ska ta over dina
drenden maste ni bada mejla in medgivanden.

Andra I6senord
Har kan du dndra ditt nuvarande 16senord. Losenordet maste besta av minst 6 tecken och
innehdlla minst en stor och en liten bokstav samt en siffra.

Kontakta oss
Om du har tekniska problem, fragor eller andra synpunkter som ror ansékningstjansten
kan du mejla till ansokansupport@filminstitutet.se.

Du kan ocksa ringa oss pa 08-665 12 48. Telefontid 13.00-16.00, helgfria vardagar.


mailto:ansokansupport@filminstitutet.se
mailto:ansokansupport@filminstitutet.se
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